
แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการใช้ทรัพย์สินของส านกังานสาธารณสุขอ าเภอวัฒนานคร 

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอวัฒนำนคร  ได้ด ำเนินกำรจัดท ำแนวกำรปฏิบัติ เกี่ยวกับกำรยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอวัฒนำนครและ
โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบล เพื่อเป็นกำรส่งเสริมมำตรกำรกำรป้องกันกำรทุจริตและผลประโยชน์ทับ
ซ้อนในกำรใช้ทรัพย์สินของทำงรำชกำร และกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำท่ีรัฐอันเป็นสำเหตุหนึ่งของกำร
ทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงกำรขัดกันระหว่ำงประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในกำรใช้
ทรัพย์สินของทำงรำชกำรและกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำท่ีรัฐ ตลอดจนเป็นไปตำมข้อก ำหนดในกำร
ประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2560  
ท่ีระบุถึงกำรให้ยืมหรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำรซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทำงรำชกำรนั้นจะกระท ำมิได้ กำรยืม
พัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ผู้ยืมต้องท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร  
แสดงเหตุผลและก ำหนดวันส่งคืน  ตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร และแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้
คงรูประหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนท่ีของหน่วยงำนรัฐเดียวกัน และกำรยืมไปใช้
นอกสถำนท่ีของหน่วยงำนของรัฐ ดังนี้ 

  1.  กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 

  2.  กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนท่ีของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน  จะต้องได้รับอนุมัติจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น  แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนท่ีของหน่วยงำนของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติ
จำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ 

  3.  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพท่ีใช้กำรได้เรียบร้อย
หำกเกิดช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิม  โดยเสีย
ค่ำใช้จ่ำยตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดียวกัน  หรือชดใช้ เป็น
เงินตำมรำคำท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม                                                                                                   

  4.  กำรยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ ให้กระท ำได้เฉพำะเมื่อ
หน่วยงำนของรัฐยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำรและ
หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืมพัสดุนั้นๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนรัฐของตน  และให้มี
หลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร ท้ังนี้ โดยปกติหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหำพัสดุ ประเภท ชนิด  
และปริมำณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 

  5.  เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้ำท่ีแทนมีหน้ำท่ีติดตำมทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืน
ภำยใน 7 วัน นับแต่วันครบก ำหนดเพื่อให้ด ำเนินกำรตำมมำตรกำร กลไก และระบบในกำรป้องกัน
ผลประโยชน์ทับซ้อนในกำรปฏิบัติงำน ขอให้โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบล 
  



ผังกระบวนการยืมพัสดปุระเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอวัฒนานคร 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

 
ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รบัผิดชอบ 

1  
 
 

10 นำที 1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. นำงสำวอำรีย์ ร้องจิก 

 
 

           
 
 

10 นำที นำงสำวอำรีย์ ร้องจิก 

  
 
 

10 นำที นำงสำวอำรีย์ ร้องจิก 

  
 
 
 
 

20 นำที 1. นำงสำวอำรีย์ ร้องจิก 
2.นำยนภำพล วสนำท 
 3. นำงอำรี วิเชียร 

  
 
 

 1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. นำงสำวอำรีย์ ร้องจิก 
 
 

 
 
 

  ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
 

 
 
 

 20 นำที นำงสำวอำรีย์ ร้องจิก 
 
 

  
 
 

20 นำที 
 
 
 

นำงสำวอำรีย์ ร้องจิก 
 
 

 
 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทคงรูป 
ของหน่วยงานส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

เสนอผ่านหัวหน้ำพัสดุของหน่วยงำน ตำมกรณีที่ยืม 
 

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงำนตรวจสอบ 
 

หัวหน้ำพัสดุ เสนอควำมเห็น 
เพื่อพิจำรณำอนุมัติ 

 3.
อนุมัติ 

Z 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภำพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ 

จัดเก็บพัสดุ 

กรณีช ำรุด/
เสียหำย/สูญหำย 

 3.  
ไม่อนุมัติ 

Z 


